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' o 02 Instrukcja konfiguracji i wysytki FV
fNORCOM na platforme KSeF

1. Wiaczenie modutu KSeF w programie

Aby rozpoczac prace z Krajowym Systemem e-Faktur, nalezy w pierwszej kolejnosci wigczy¢
modut KSeF w programie Stacja.SQL. W celu dokonania tych zmian, trzeba zalogowac sie do
programu na konto uzytkownika z uprawnieniami administratora systemu.

Sciezka w programie: Administracja - State systemowe - Komputer - KSeF

W tym miejscu nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Wiacz modut KSeF”, wybraé srodowisko pracy:
o Produkcyjny — przeznaczony do faktycznej wysytki faktur od 1.02.2026
o Pre-produkcyjny (Demo) — zalecany do testdw i sprawdzenia poprawnosci konfiguracji,
o Testowy — przeznaczony do testowej wysytki faktur.

UWAGA! Za kazdym razem jak sie zmienia srodowisko pracy nalezy wygenerowaé nowe
certyfikaty np. Jesli testowano oprogramowanie na srodowisku testowych i zaczynaja
Panstwo prace na produkcji nalezy wygenerowac¢ nowy certyfikat w MCU, aby zapewni¢
poprawna autoryzacje API

2. Konfiguracja uwierzytelniania — certyfikat

W tej czesci konfigurujemy sposdb uwierzytelniania w Krajowy System e-Faktur (KSeF) z
wykorzystaniem certyfikatu.
Sekcja: Serwer KSeF

Nalezy uzupetnic pola dotyczgce KSeF — uwierzytelnianie w trybie interaktywnym (Online) oraz
KSeF — uwierzytelnianie (Offline), kazdorazowo wskazujac odpowiedni certyfikat i klucz
prywatny wygenerowane w KSeF:
e Sciezka do pliku certyfikatu (.crt) - nalezy wskaza¢ plik certyfikatu pobrany z platformy
KSeF,
e Sciezka do pliku z kluczem prywatnym (.key) - nalezy wskaza¢ plik klucza odpowiadajacy
wybranemu certyfikatowi,

o Hasto do klucza prywatnego - nalezy wpisa¢ hasto ustawione podczas generowania
certyfikatu w KSeF.

Sekcja: Sciezki
e Miejsce zapisywania dokumentow - nalezy wskazac lokalizacje zapisu dokumentéw; jest ona

wymagana, aby dokumenty pobrane z platformy KSeF mogty zosta¢ poprawnie przetworzone
przez program Stacja.SQL.
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STACIA | Komputer | Uzytkownik \".’ﬁﬁ.lic\
diagnosta

Czytnik DR Modut KSeF:
Fiskalne 7| Wiacz modut KSeF
Serwer KSeF:
@) Uzywaj produkcyjnego serwera KSeF
Uzywaj pre-produkcyinego (Demo) serwera KSeF
Uzywaj testowego serwera KSeF

Terminale platnicze | m Usunaé testowe wysylkd | | D Test polaczenia KSeF

(onling) - Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Sdiezka do pliku z certyfikatem (.ort):
C:\Norcom\Stadja.SQLKSeF online_demao_3.crt | | | J_l

Scietka do pliku z Kluczem prywatnym (key): o
C:'\Maorcom\Staga. SQLKSeF \online_demo_3.key | | ‘ J_l

Hasto do Kucza prywatnego:

8l |

(offline) - Podpis linku do weryfkaci wystawcy

Sdieka do pliku z certyfikatem (.ort):
C:\Norcom\Stadja.SQLKSeF offiine_demo_2.crt | | | J_l

Sciezka do pliku z kiuczem prywatnym (key): o
C:orcom\Stacja. SQLKSeF \offiine_demo_2.key | | ‘ J_l

Hasto do Klucza prywatnego:

Przejd7 na strong KSef w celu wygenerowania certyfikatu autoryzacyjnego

Sciezki:

Sciezka do katalogu roboczego:
C:\Norcom'Stacia.SQLY ‘ ‘

-

o oK || H Anuiuj ‘

Informacje o certyfikatach

Certyfikat online stuzy do uwierzytelniania uzytkownika lub systemu podczas bezposredniej,
biezgcej komunikacji z KSeF (np. wysytanie faktur w czasie rzeczywistym, pobieranie UPO).
Certyfikat offline umozliwia wystawianie faktur w trybie awaryjnym, bez dostepu do internetu
lub w przypadku niedostepnosci KSeF, a nastepnie ich pdZzniejsze przestanie do systemu.
Certyfikaty generuje sie po zalogowaniu do KSeF (np. profilem zaufanym, e-Dowodem,
podpisem kwalifikowanym lub za pomoca pieczeci kwalifikowanej) w sekcji zarzadzania
certyfikatami. Uzytkownik sktada wniosek o certyfikat online lub offline, okre$la zakres
uprawnien, a po jego wygenerowaniu pobiera plik certyfikatu.

WAZNE!

Dodatkowe stanowiska robocze mogg korzysta¢ z tych samych certyfikatéw (.crt oraz .key).

W tym celu nalezy skopiowac pliki certyfikatu i klucza prywatnego na dane stanowisko lokalne, a
nastepnie wskazac ich wtasciwg Sciezke w konfiguracji programu (zgodnie z opisem powyzej).

Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy zapisa¢ zweryfikowad i przetestowac potgczenie KSeF.
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System rozpocznie proces autoryzacji przy uzyciu wskazanego certyfikatu.
Weryfikacja moze potrwac kilka sekund.

Sciezka do piku z certyfikatem (.crt):

Informacja x

L

® Oczekuje na odpowiedz KSeF (pozostato ok. 2 sek.)

1" (offine) - Podpis linku do weryfikacji wystawcy

Poprawny wynik testu oznacza:

e prawidtowa konfiguracje certyfikatu,

e poprawne hasto,

e mozliwos$é komunikacji z wybranym srodowiskiem KSeF.

7 CRIMUTIKATAM [ FIT1t
Informacja x

Je B
i y- = b

i |.0.| Polaczenie poprawne. e
o ook

-|k|..l T T WTTRORC T WV SLOw LSy

UWAGA! Na srodowisku testowym KSeF:

e dane sprzedawcy i nabywcy sg automatycznie zmieniane na dane testowe,

e po zakonczeniu testow, przed rozpoczeciem pracy na srodowisku produkcyjnym, zaleca sie
usuniecie testowych wysytek.

3. Nadanie uprawnien uzytkownikowi w Stacja.SQL do wysytki dokumentow
Aby uzytkownik mdgt wysytac faktury do KSeF, musi posiadaé odpowiednie uprawnienia w
programie.

Sciezka w programie:

Administracja - Uzytkownicy - KSeF — wysytka dokumentéw handlowych

W tym miejscu nalezy:

e nadac uzytkownikowi uprawnienie do wysytki dokumentéw handlowych do KSeF.
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Kartoteka

ytkowniktw systemu -

| Uythownicy:
&) Pltywni
Wiszyscy

Logn Imie Narwisko | Uprawrsenia Diagnosta | Blokada | Zmiana hasta

ator

i

F A
< EE

R— e d 103

Uiytkownikdw: 4

@0 &

Uprawnienia:

¥ Administracia pantlem prrypomnier.
¥] Admiristrator systemu.
¥ Arulowarie BTP.

. Dokumenty handowe.
7] Dostep do podsumowan (zarzadzares fima).
# Kontrahent z dolumentami.

I KSeF - wysyka dolumentdw handiowych. I
4

¥ Panel Kienta.

Podglad czasu [

¥ Podglad numeny telefornu, 7 poziomu rejestru BTP,
¥ Rodkcrenie dolumentie przelewonych.
Sprawordanie CEPIC

¥ Wiadomodd SMS - lista.

. Wiadomodd SMS - usuwanie.

Sl . mamadelond s s

Ctrl+lns F4

Esc
= Nowy || * Edyga| = us

Informacja:

Jezeli uzytkownik nie posiada tego uprawnienia:
e program uniemozliwi wysytke faktury do KSeF,
e pojawi sie komunikat informujgcy o braku uprawnien.

| Btad

[/He\] Brak uprawnien!
R

@ Do wykonania operagji potrzebne jest uprawnienie KSeF - wysytka dokumentéw handlowych.

4. Wysytka faktury VAT do KSeF

Po zakonczeniu konfiguracji mozliwa jest wysytka faktur do KSeF bezposrednio z programu.
Miejsce w programie:

Rejestr Faktur VAT

W rejestrze faktur dostepne sg nowe funkcje zwigzane z KSeF.

Aby wystac fakture:
e nalezy zaznaczy¢ wybrang fakture,
o klikng¢ przycisk ,,Wyslij do KSeF”.

Nie ma koniecznosci oczekiwania na zakonczenie wysytki — status faktury:
e jest odSwiezany automatycznie,

o w trakcie wysytki mozliwe jest wykonywanie innych operacji w programie (np. badan
technicznych).
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Badeniatechnicne  Handel | Magazyn  Zestowieniz - raporly  Kartoteki  Prawo M5 Administracja  Informace o systemie

9 ¢ |[Qlik OO o « €& 7 =

Paragon  Faktura  Pozostale dokumenty |SRejeste ] [Rozliczenia  Eksport K Dowod Dowod Rejestr dokumentéw  Raport Drukuy
e : o \

1 Dokumenty platnoici -
B
Zakres  biezacy miesiac = | od 2026-01-01 + | do 2026-01-22 - ‘ 7 Fitruj / odéwiez| q ‘

Rok 2026 : Zatwierdzone « | Rekordy 1-1 KD &l & e

Ubezpieczenie

Zamnacz | KSeF Data  |Rodz « *| Symbol Fsk. |KP| @ [BTP Numer BTP Nr rej. Nazwa kontrahenta NIP Data sprzedazy | Kvota nett

POZYCI:1 | 121,14
| i »
= Fa Cul:Del  Cul+P Cl+H L
22 podgad | /7 Korexta| | == usur | pgfioruku| | Hitora | gk Podgiad BTP |
: : - e N> Wysli do KSeF I
F PobiezUPO

141 Pobier fkiure s KSeF

W Szukej fakture w KSeF

Dodatkowa mozliwos$¢
Fakture mozna wysta¢ do KSeF réwniez bezposrednio po jej wystawieniu, korzystajac z
przycisku ,,Wyslij do KSeF” dostepnego na oknie.

Drukowanie... ®
00051/2026
Drukarka FISKALNA
Paragon fiskalny Faktura fiskalna
Drukarka systemowa Drukarka systemowa
‘Wydruk paragonu / faktury | ‘ ‘ 2l i ‘ KP/KW - opfata ewidencyjna
‘ w2z ‘ ‘ KP/KW - dokument ptatnosci
Terminal platniczy
Platnosc kartg
e —— Esc
‘ > Wyl do KseF ‘ | zomkny

Po uruchomieniu wysytki pojawia sie okno procesu wysytki.
W Informacja 7 b 4

....
L]

Wysytam fakture do KSeF (ESC - przerwij)

Przerwij

Po jego zakonczeniu wyswietlany jest komunikat:
,Dokument handlowy zostat wystany do KSeF.”
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Informacja b 4

l-o-l Dokument handlowy zostat wystany do KSeF

oK

Na fakturze widoczny jest réwniez numer identyfikacyjny faktury w KSeF, ktéry umozliwia jej
jednoznaczng identyfikacje na portalu KSeF (opisane w kolejnym punkcie instrukcji).

upowamniony do odbion upowazniony do wystawienia

Numer KSeF: 78 1 1ueosuw~20260130-010040206750-C3

Po wystaniu faktury w rejestrze FV zmienia sie kolor ikony w kolumnie KSeF. Kolory ikon
0zhaczajqy:

Zaznacz  KSeF

Szara — oznacza FV jeszcze nie wysytana

- & .

. Z6tta — FV w trakcie wysytki

| ® Zielona — FV dostarczona na platforme KSeF
| I - —oznacza btad wysytki FV

W rejestrze FV mozna réwniez:
o zweryfikowad, czy faktura trafita do KSeF,
¢ pobra¢ wystang fakture.

%> Wyslij do KSeF
J" Pobierz UPO
|‘__+j] Pobierz fakture z K5eF

;= Szukaj fakture w KSeF
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5. Weryfikacja wystanych faktur na platformie KSeF
Aby sprawdzi¢ wystane dokumenty bezposrednio na platformie KSeF, nalezy:
1. Wejs¢ na strone KSeF,
2. Wybrad opcje , Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur”,
3. Po zalogowaniu, z menu po lewej stronie wybrac , Lista faktur”.

W tym miejscu widoczne sg wszystkie faktury przestane do systemu.

& Krajowy System e-Faktur

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur >

@ profil zaufany, certyfikat kwalifikowany (podpis kwalifikowany,
piecze¢ kwalifikowana)

Mozliwos¢ zalogowania do Krajowego Systemu e-Faktur poprzez profil
zaufany, podpis kwalifikowany lub pieczec kwalifikowana.

v | 4 Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

[ - Lista faktur | Ordel ity |

~ Flltrowanie

Faktury 1prredatsms (Posownt )

- Mertpthater  Sontrabent N et o Paltury Wtte Srutte WAL

/\ Waine uwagi po konfiguracji
Po zakonczeniu konfiguracji systemu KSeF nalezy zwrécié szczegblng uwage na ponizsze
zasady. Ich nieprzestrzeganie jest najczestszg przyczyng problemoéw z wysytka faktur.

Struktura katalogéw programu

Nie nalezy:

e zmieniac lokalizacji katalogéw programu,

e przenosic plikdw systemowych do innych folderéw (np. Pulpit),

e usuwac plikéw znajdujgcych sie w katalogach instalacyjnych,

e recznie ingerowac w zawartosc katalogu KSeF.

Takie dziatania mogg spowodowac btedy wysytki do KSeF lub catkowity brak mozliwosci
pracy z systemem.
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Poprawnos¢ konfiguracji technicznej KSeF
Wymagane pliki schematéw XML
Do poprawnego dziatania integracji z KSeF wymagane s3 pliki schematéw XML (.xsd).

Lokalizacja plikow

Pliki muszg znajdowac sie w katalogu: [Katalog instalacyjny programu]\KSeF\ np.
C:\Norcom\Stacja.SQL\KSeF

UWAGA! Nie nalezy zmienia¢ lokalizacji tych plikdw ani ich usuwacd.

Wymagane pliki

W katalogu KSeF muszg znajdowac sie:
e ElementarneTypyDanych_v10-0E.xsd
e KodyKrajow_v10-0E.xsd

e StrukturyDanych_v10-0OE.xsd

e schemat-FA(3)-v1-0E.xsd

i Certyfikaty KSeF - zasady konfiguracji

Certyfikaty - kluczowe zasady

e nie nalezy zamienia¢ certyfikatow miedzy trybem online i offline,

e plik certyfikatu (.crt) musi odpowiadac wtasciwemu kluczowi ( .key),

e nazwy plikdw mogg by¢ dowolne — istotne jest ich poprawne dopasowanie,
e nie nalezy przenosi¢ certyfikatéw do przypadkowych lokalizacji (np. Pulpit).

. VAP .
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